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LES THEMATIQUES

Fondamentaux de la comptabilité et
de l'analyse financiére et mise en
place de tableaux de bord

Nouvelles technologies et
compétences numériques

Le marketing et communication

Maitriser le fonctionnement de
lautoentreprise




Comptabilité-Gestion Bureautique-Informatique

Mcmagement - -
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Controler la gestion de son entreprise Motiver son équipe e Word - Initiation et perfectionnement:

Etablir les tableaux de bord créer des courriers, insérer des tableaux et des

Mieux vivre sa fonction desmanager

Bien gérer sa trésorerie modeles, réalisation de rapports, brochures,

Préserver son équilibre personnel

Appliquer les mesures nécessaires en formulaires, publipostage...

Réagir face a la perte de motivation de

T %o e Excel - Initiation et perfectionnement :
temps voulu et réaliser ses objectifs son équipe

. C tabilité énéral Créer des formules de calcul, créer des tableaux
SN E TS (g TEnE Favoriser le bien étre d'une équipe qui - : .
croisés dynamique et des graphiques...

e Comptabilité sur logiciel dure dans le temps + Powerpoint. Initiation :

Manager les comportements difficiles Créer des diaporamas, gérer une présentation ...
e MacOSX:
Pris en main du systeme d'exploitation des

ordinateurs Apple
Langues étrangéres

\ l
e Maitriser les bases de la langue dans la vie o
o & v ~ Webmarketing

e Large choix de langues : Anglais, Italien, } =
Créer un site web / e-commerce

courante et professionnelle

e Niveau débutant Al au niveau maitrise

autonome C2

Allemand, Espagnol, Portugais, Japonais...

e Cours par téléphone sur option Faire évoluer un site web Bilan de compétences

e Certification a l'issue des formations Mise en place dune e-boutique avec . L . . 7
¢ Initier une reorientation professionnelle
V Certificat Pipplet digital et normé Wordpress onu WooCommerce..,

\/ Certificat TOEIC (Anglais) Référencement naturel
Optimiser son e-reputation et son

e Mesurer la faisabilité d'un projet
* Analyser ses compétences, motivations,

intéréts, aptitudes et valeurs

positionnement
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Amdéliorer sa communication sur les

~

réseaux sociaux (Facebook, Instagram,

Linkedin, Twitter...)

Créer des supports de communication
(PAO/DAO)
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